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Liite 2. MATKAKUSTANNUSTEN KORVAUKSET 1.1.2018

A YLEISET MAARAYKSET
1 § Yleista
1 mom. Tyotehtavien edellyttdméasta matkasta (tydmatkasta) maksetaan mat-

kakustannusten korvauksena matkustamiskustannusten korvausta,
paivarahaa, ateriakorvausta, majoittumiskorvausta, ydématkarahaa ja
kurssipaivarahaa.

2 mom. Matkakustannuksina pidetaan niita ylimaaraisia menoja, joita tydnteki-
jélla on ollut tydmatkan johdosta.

2 § Tyébmatka
Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi tydmatkaksi katsotaan
sellainen jasenyhteistn asiassa tehty matka, joka ei kuulu tavanomai-
siin ty6tehtaviin ja joka perustuu jasenyhteisén maaraykseen.

Soveltamisohje

Tyématkana ei pideta matkaa tyontekijan asunnosta tydpaikalle ja ta-
kaisin. Matka asunnosta toimi-, ty6- tai kokoontumispaikkaan ja takai-
sin ei oikeuta tassa liitteessa tarkoitettuihin korvauksiin.

Tybmatka perustuu tyénantajan antamaan matkamaaraykseen. Mat-
kamaardys annetaan ennen matkan alkua. Tyématkat eivét ole luon-
teeltaan tavanomaista ty6tehtdavaa ja ne edellyttavat matkustamista
tyépaikan ulkopuolelle. Ty&paikalla tarkoitetaan tydntekijan kiinteda
tyopaikkaa, jossa han tyoskentelee, tai mikéli hanella tydn luonteen
vuoksi ei ole kiinteaa tydpaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa.

3 § Kokonaiskustannukset

1 mom. Tyomatka on tehtéva niin lyhyessa ajassa ja vahin kokonaiskustannuk-
sin kuin mahdollista ottaen huomioon matkan ja hoidettavien tehtavien
tarkoituksenmukainen suorittaminen. Kokonaiskustannuksia arvostel-
taessa on otettava huomioon paitsi matkustamiskustannusten korvaus
ja paivaraha, my6s mahdollisesti saavutettu tyéajan saasto.

Soveltamisohje

Matkamaarayksen antaja toteaa tarvittaessa etukateen, mik& on kus-
sakin tapauksessa tarkoituksenmukaisin ja jasenyhteisélle edullisin
matkustustapa. Muussa tapauksessa matkalaskun hyvéksyja ratkai-
see asian jalkikateen. Oman auton kayttéluvalla tydmatkoilla on kéay-
tannossa vain se merkitys, etta kayttélupa helpottaa taté harkintaa jon-
kinlaisena etukateiskannanottona.



2 mom.
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Tyomatkasta ei makseta korvausta enempaa, kuin olisi maksettava,
jos matka olisi tehty 1 momentissa tarkoitetulla jasenyhteisélle edulli-
simmalla tavalla.

MATKUSTAMISKUSTANNUSTEN KORVAUS

4 § Varsinaiset matkustamiskustannukset

1 mom.

2 mom.

Korvaus maksetaan matkalipuista seka paikka- ja makuupaikkali-
puista, rahtimaksuista seka muista niihin verrattavista valittaméattdmista
varsinaiseen matkustamiseen kuuluvista maksuista.

Lentokentélla, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessa au-
tosta perittava seisontapaikkamaksu korvataan tositteen mukaisesti,
kuitenkin enintaén kolmelta paivalta kutakin tydmatkaa kohden. Muita
auton seisontapaikkamaksuja ei korvata.

Soveltamisohje

Vilttamattémina maksuina ei pideta esimerkiksi vakuutusmaksuja. Jos
tyontekija on joutunut suorittamaan eri maksuja tyévélineiden tai mui-
den sellaisten esineiden kuljetuksesta, joita hdnen on ollut pidettava
mukanaan, korvataan maksettu maara.

5 § Matkustamiskustannusten korvausperusteet

Matkustamiskustannusten korvausta maksetaan seuraavien perustei-
den mukaan:

KULKUNEUVO MAKSU
juna, lentokone, laiva edullisin vaihtoehto
raitiovaunu, linja-auto, virallinen taksa

muu yleinen kulkuneuvo

taksi virallinen taksa
vuokramoottorivene, suoritettu, kuitenkin enintdan
muu tapa kohtuullinen maksu
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6 § Matkustamiskustannusten korvaukset

1 mom. Tyéntekijan omalla tai hallinnassaan olevalla kulkuneuvolla tekemasta
tyomatkasta maksetaan korvausta seuraavasti:

AUTO
Kilometrikorvausta maksetaan kunkin 1.1. alkavan,
vuoden pituisen ajanjakson

— 5 000 ensimmaiselta kilometriltad 42 snt/km

— seuraavilta kilometreilta 38 snt/km

Kilometrikorvaus maksetaan korotettuna, jos
— tybtehtavien suorittaminen edellyttdd perdvaunun

kuljettamista autoon kiinnitettyna 7 snt/km
— tybtehtavien suorittaminen edellyttdad asuntovaunun
kuljettamista autoon kiinnitettynd 11 snt’km

— tydntekija joutuu autossaan kuljettamaan koiraa tai
suurikokoisia tai painoltaan yli 80-kiloisia koneita tai
laitteita 3  snt/km

— ty6tehtavien suorittaminen edellyttaa likkumista
autolla metsdautotiella tai muulta liikenteelta sulje-
tulla tierakennustyémaalla kyseisten kilometrien 9 snt/kkm
osalta

— tyontekijan hallinnassa olevassa kulkuneuvossa
matkustaa useita samalle matkalle osallistuvia tai ty6-
tehtavana kuljetettavia henkilsita 3  snt/km/hlé

MOOTTORIPYORA
Kilometrikorvausta maksetaan kunkin 1.1. alkavan,
vuoden pituisen ajanjakson

— 5 000 ensimmaiselta kilometrilta 32 snt/km

— seuraavilta kilometreilta 29 snt/km
MOOTTORIVENE yli 50 hv, korvaus 107 snt/km
MOOTTORIVENE < 50 hv, korvaus 74 snt/km
MOOTTORIKELKKA, korvaus 102 snt/km
MOPO, korvaus 17 snt/km
MONKIJA, korvaus 96 snt/km
MUU KULKUNEUVO, korvaus 10 snt/km

Soveltamisohije

Korotetut korvaukset perévaunusta ja raskaiden koneiden jne. kuljet-
tamisesta voivat tulla kysymykseen yhta aikaakin.
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PAIVARAHA

7 § Paivarahan maksamisedellytykset

Paivarahaa maksetaan, kun tydmatka ulottuu yli 15 kilometrin etéisyy-
delle tydntekijan asunnosta ja tyopaikasta mitattuna yleisesti kaytettya
kulkutietd sen mukaan, tapahtuuko l&hto ja paluu asunnosta vai ty6-
paikasta.

8 § Matkavuorokausi

1 mom.

2 mom.

Paivdrahan maaraamisen perusteena kaytettdva matkavuorokausi on
24 tuntia kestdva ajanjakso, joka alkaa tyontekijan [ahtemisesta tyopai-
kastaan tai asunnostaan ja paattyy hanen palaamiseensa tydpaik-
kaansa tai asuntoonsa.

Tydmatkan ei kuitenkaan katsota viel& p&attyneen, kun tydntekija pa-

. laa tyopaikalleen ainoastaan ty6valineiden luovuttamista tai vaihta-

mista, uusien tydmaardysten saamista tai muuta niihin verrattavaa ly-
hytaikaista tyotehtavien hoitamista varten edellyttden, ettd han tdméan
jalkeen valittdmasti jatkaa tydmatkaansa.

9 § Osa- ja kokopaivarahan tuntirajat

1 mom.

2 mom.

3 mom.

Osapéaivaraha maksetaan, kun tydmatka on kestanyt
1) vyli 8 tuntia

2) yli 6 tuntia, jos enemman kuin 3 tuntia matkasta on tapahtunut
kello 16.00-7.00.

Kokopaivarahaa maksetaan, kun tyématka on kestanyt yli 12 tuntia.

Kun tydmatka on kestanyt enemman kuin yhden matkavuorokauden ja
tyomatkaan kaytetty aika ylittaa viimeisen tdyden matkavuorokauden
yli 2 tunnilla, maksetaan talta vajaalta matkavuorokaudelta uusi péaiva-
raha osapaivarahana, jos ylittdva aika on enintdan 12 tuntia ja koko-
paivarahana, jos ylittdva aika on enemmén kuin 12 tuntia.
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Esimerkki 61

= Tydmatka alkaa tiistaina kello 6.00 ja paéttyy torstaina kello
15.00.

» Matkavuorokausi lasketaan:

ti |ke[ to

6.00- |6.00— |6.00—15.00

« Tastd matkasta muodostui 2 kokonaista matkavuorokautta ja
1 vajaa, alle 12 tunnin matkavuorokausi.
= Matkasta maksetaan 2 kokopéivarahaa ja 1 osapéivaraha.

10 § Paivarahan suuruus

Kokopaivaraha on 42,00 euroa ja osapaivaraha 19,00 euroa jokaiselta
ao. paivarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudeita.

11 § Alennettu paivaraha

Milloin tydntekija on jonakin matkavuorokautena saanut tai hanella olisi
ollut mahdollisuus saada maksuton tai matkalipun tahi hotellihuoneen
hintaan sisaltynyt lounas ja paivéllinen, maksetaan paivdraha taita
matkavuorokaudelta 50 prosentilla alennettuna. Osapéivdrahan alen-
tamiseen riittaa yksikin ateria.

Soveltamisohije

Paivaraha ei alene, jos hotellihuoneen hintaan tai muuhun téysihoitoon
siséltyy aamiainen, paiva- tai iltakahvi.
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MUUT KORVAUKSET

12 § Ateriakorvaus

Jos yli 6 tuntia kestavasta tydmatkasta ei tule maksettavaksi paivara-
haa, mutta tyéntekija on aterioinut omalla kustannuksellaan muualla
kuin tavanomaisessa ruokailupaikassaan vahintadan 10 kilometrin etéi-
syydella tyépaikastaan tai asunnostaan, maksetaan hanelle ateriakor-
vausta 10,50 euroa.

Soveltamisohje

Tavanomaisesta ruokailupaikasta on kysymys silloin, kun henkilé voi
valita ruokailupaikkansa ja aterioida tavanomaisin kustannuksin.
Muussa kuin tavanomaisessa ruokailupaikassa aterioimisesta on tar-
vittaessa esitettava kuitti tai muu selvitys kustannuksista. Selvityksella
ei sindnsa ole merkitysta korvauksen maaraan. Evaita ei korvata.

13 § Majoittumiskorvauksen edellytykset

1 mom.

2 mom.

Majoittumiskorvaus maksetaan paivarahan lisdksi majoitusliikkeen an-
taman tai muun luotettavan tositteen mukaisesti, kuitenkin enintaan 14
§:n enimmaismaaran suuruisena. Milloin majoittumismaksuun siséltyy
ateriaetuuksia, suoritetaan korvaus vain huoneen hinnan osalta.

Milloin jasenyhteiso jarjestaa majoituksen, sitd on kaytettava, mikali se
tayttaa kohtuulliset vaatimukset. Mikali jasenyhteisén tarjoamaa majoi-
tusta ei kayteta, majoittumiskorvauksena maksetaan tyéntekijalle vain
jasenyhteison jarjestaman majoituksen kustannuksia vastaava maara.

Soveltamisohje

Maarays koskee yleensa vain majoitusliikkeelle maksettuja korvauksia.
Lisaksi voi kyseeseen tulla esimerkiksi eri yhteiséjen ns. lepotilat, joi-
den kaytosta yhteisé perii korvauksen, vaikka kyse ei ole majoitusliik-
keestd. Jos majoittumismaksuun siséltyy aamiaista lukuun ottamatta
aterioita, majoittumiskorvaus maksetaan vain huoneen hinnasta. Ma-
joitusliikkeen laskusta tulee ilmeta eriteltyina siihen sisaltyneet, tyénte-
kijélta veloitetut ateriat.

Kun jasenyhteis® maksaa taysihoitopaketin, johon siséltyvat seké asu-
minen ettd muonitus, maksetaan tyontekijalle alennettu paivaraha. Jos
jasenyhteis6 maksaa pelkdn majoittumisen, maksetaan ty6ntekijalle
alentamaton paivéaraha.

Korvaus on enintddn vahvistettu enimmaismaara, jollei ao. jadsenyh-
teist erityisesta syysta toisin paata.
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3 mom. Majoittumiskorvauksen saaminen edellyttaa, etta tyéntekija on ollut
tyématkalla tai tydtehtévissaan majoittumispaikkakunnalla tai muulla
kuin kotipaikkakunnallaan kello 21.00-7.00 vahintaan 4 tuntia ja ha-
nen on sen vuoksi ollut pakko majoittua.

14 § Poistettu

15 § Yomatkaraha

1 mom. Sellaiselta paivarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta tyd-
matkaan on kaytetty yli 12 tuntia ja josta ajasta vahintdén 4 tuntia on

ollut kello 21.00-7.00, maksetaan 12,00 euron ydmatkaraha.

Soveltamisohje

Ydématkaraha maksetaan esimerkiksi silloin, kun tydntekija yopyy su-
kulaisten luona.

2 mom. Y&matkarahaa ei makseta, jos
1) tyontekijalle maksetaan majoittumiskorvausta

2) tyontekija saa eri korvauksen junan makuupaikasta tai laivan hytti-
paikasta taikka matka tapahtuu laivalla tai junassa, jossa matkus-
tajalla on tilaisuus asua

3) tyodntekijalla ei muutoin ole jasenyhteisén jarjestdmén maksutto-
man majoituksen johdosta yopymiskustannuksia.

16 § Oppikurssilaisille maksettavat korvaukset

1 mom. Oppikurssilaisille maksettavista matkakustannuksista on yleisten maa-
raysten liséksi noudatettava, mita téssa pykéalassa on sanottu.

2 mom. Oppikurssilaiselle, jolla tarkoitetaan jasenyhteisén alueen ulkopuolella
pidettaville tyénantajan jarjestamille tai muutoin osoittamille oppikurs-
seille maarattya tyontekijaa, maksetaan matkustamiskustannusten
korvausta, paivarahaa ja majoittumiskorvausta matkasta kursseille ja
takaisin 4-11 ja 13—14 §:n mukaisesti.

3 mom. Enintdan 21 vuorokautta kestavaltd yhdenjaksoiselta oppikurssilta (ly-
hyt oppikurssi) maksetaan kurssiajalta paivarahaa tai ateriakorvausta
edelld 7, 9-12 §:n maaraysten mukaisesti ja majoittumiskorvausta tai
yomatkarahaa 13—14 §:ssé ja 15 §:ssé olevien maaraysten mukaisesti.

4 mom. Kurssipdiviraha

Yli 21 vuorokautta kestavaltd yhdenjaksoiselta oppikurssilta (pitkéa op-
pikurssi) maksetaan kurssin alusta lukien samoin edellytyksin kuin mité



5 mom.

6 mom.

LITE2 | MATKAKUSTANNUSTEN KORVAUKSET | Muut korvaukset

7 ja 9 §:ssa on paivarahan saamisen osalta ja 12 §:ssé ateriakorvauk-
sen saamisen osalta sanottu kurssipaivarahaa seuraavasti:

1) 1-21 paivien ajalta kurssipaivaraha on koko- tai osapéivérahan tai
ateriakorvauksen suuruinen.

2) 22-28 paivilta suoritetaan kurssipaivarahaa, jonka suuruus on
70 prosenttia koko- tai osapaivarahan tai ateriakorvauksen maa-
rasta.

3) Sita seuraavilta paiviltd, mutta kuitenkin enintddn vuoden kesta-
vilta kurssiajalta, suoritetaan kurssipéivarahaa, jonka suuruus on
55 prosenttia koko- tai osapdivarahan tai ateriakorvauksen méaa-
rasta.

Milloin jasenyhteis6 on jarjestanyt oppikursseille osallistuvalle maksut-
toman ruoan, vahennetddan 4 momentin kurssipaivarahasta
50 prosenttia. Jos jasenyhteis6 on jarjestanyt myds maksuttoman, koh-
tuulliset vaatimukset tayttavan majoituksen, vdahennetaan kurssipéiva-
rahasta lisiksi 25 prosenttia. Leiri- tai muissa vastaavissa olosuhteissa
jarjestetysta maksuttomasta majoituksesta ei sanottua
25 prosentin vahennysté kuitenkaan suoriteta.

Kun kurssit jakautuvat osiin ja niiden valinen aika ylittdd 12 vuoro-
kautta, pidetdan osia eri kursseina.

Soveltamisohje

Koulutustilaisuuteen osallistumista varten tyéntekijalle voidaan myon-
tda anomuksesta ty6lomaa tai antaa matkaméaarays.

Jos tydnantaja antaa koulutukseen osallistumista varten matkamaa-
rayksen, niin matkakustannusten korvaukset maaraytyvat tdman liit-
teen mukaan.

Mikali tyontekijalle on anomuksesta myonnetty tylomaa, tulee tydnan-
tajan paatéksessa samalla ratkaista, onko se palkaton, palkallinen tai
maksetaanko osapalkkaa seka missd maarin tydnantaja mahdollisesti
osallistuu muihin kustannuksiin. Kustannuksina tulevat kysymykseen
varsinaiset koulutuskustannukset ja/tai matkakustannukset. Kustan-
nuksiin voidaan osallistua esimerkiksi myéntdmalla apurahaa, taikka
suorittamalla tietty osuus kustannuksista.

Kun on kysymys yli viikon kestévista kursseista, ongelmaksi tulee
usein se, korvataanko viikonloppuisin matkat kotipaikkakunnalle, vai
maksetaanko paivaraha myos viikonloppujen ajaita. Lahtokohtana
asiaa ratkaistaessa tulee olla kustannusten korvaaminen edullisem-
muusperiaatteella. Kuitenkin aina silloin, kun tydnantaja poikkeukselli-
sesti valttamattomasta syysta edellyttaa, etta tydntekija palaa viikonlo-
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pun ajaksi toimipaikalle, korvataan matkat viikonloppuisin toimenhoito-
paikkakunnalle ja takaisin kurssipaikalle. Talta ajalta ei makseta péiva-
rahaa. Kurssin pituuden laskemiseen eivét vaikuta kurssin kestdesséa
viilkonloppuisin tapahtuvat kotipaikkakunnalla kaynnit (luetaan téll6in
kurssiajaksi).
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E ULKOMAILLE TEHTYJEN TYOMATKOJEN KUSTANNUSTEN
KORVAUKSET

17 § Yleista

Matkustamiskustannusten korvauksen, paivarahan ja hotellikorvauk-
sen maksamisen osalta noudatetaan 1-8 §:n sek& 13 §:n 2 momentin
maarayksia.

18 § Ulkomaan péivarahan ja hotellikorvauksen maéara

Ulkomaan péaivarahojen ja hotellikorvausten maarat ovat samat kuin
valtion virkamiehilld, jotka verottaja vahvistaa vuosittain.

19 § Péivaraha

1 mom. Paivaraha maaraytyy sen maan tai alueen mukaan, missa matkavuo-
rokausi paattyy. Jos matkavuorokausi paattyy laivalla tai lentoko-
neessa, maardytyy paivaraha sen maan tai alueen mukaan, josta laiva
tai lentokone on viimeksi lahtenyt tai Suomesta ldhdettdesséd ensiksi
saapuu.

2 mom. Viimeisen tdyden matkavuorokauden ylittavalta tydmatkan ajalta mak-
setaan paivarahaa

1) 35 prosenttia vimeisen ulkomailla paattyneen tdyden matkavuoro-
kauden mukaisesta paivarahasta, jos ylittdva aika on yli 2 tuntia

2) 65 prosenttia viimeisen ulkomailla paattyneen tadyden matkavuoro-
kauden mukaisesta paivarahasta, jos ylittdva aika on yli 12 tuntia

3) kotimaassa paattyvan tdyden matkavuorokauden ylittavalta ajalta
kotimaan péivarahaa koskevien maaraysten mukaisesti.

3 mom. Mikali tydbmatkaan kaytetty kokonaisaika jaa alle 24 tunnin, maksetaan
paivaraha kotimaan matkojen méaéaraysten ja euromaarien mukaisesti.
Jos tydmatka on kuitenkin kestényt yli 15 tuntia ja siitd ajasta on tyén
tai muun péatevan syyn vuoksi oleskeltu yli 5 tuntia ulkomaan alueella,
paivaraha maaraytyy kyseisen maan tai alueen mukaan.

4 mom. Laivaseminaareista sekd kokous- ja koulutusristeilyistd suoritetaan
paivarahaa kotimaan matkojen saannésten ja maaraysten mukaisesti.

10
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20 § Alennettu paivaraha ja hotellikorvaus

1 mom.

2 mom.

3 mom.

Maksuton ateriointi alentaa ulkomaan paivarahaa siten, kuin edella
11 §:ssa on todettu.

Soveltamisohje

19 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaista 35 prosentin maaraa alentaa
yksi maksuton ateria ja 2 kohdan mukaista 65 prosentin mééraa 2 ate-
riaa.

Hotellikorvaus maksetaan laskua vastaan. Korvaus kasittda huoneen
perushinnan, mahdollisen veron ja kiintean palvelusrahan.

Hotellikorvauksen saaminen edellyttaa, etta tydntekija on ollut hoteliin
sijaintipaikkakunnalla kello 21.00~7.00 vahintaan 4 tuntia.

21 § Erinaisten kulujen korvaaminen

Tyématkasta aiheutuvina kuluina korvataan liséksi

1) viranomaismaksut

2) passi- ja viisumimaksut seka tarpeelliset ladke- ja rokotusmaksut

3) taksin kayttdé matkalla lentotoimistoon tai -asemalle taikka lento-
asemalta tai -toimistosta, milloin se on ilmeisen valttamaténts,
taloudellista tai olosuhteisiin ndhden tarkoituksenmukaista

4) matkatavaravakuutuksen vakuutusmaksu enintdan 840,94 euron
vakuutusmadarasta seka tyontekijan enintaan 31 paivaa kestéavan
tydmatkaa varten ottaman kertamatkustajavakuutuksen vakuutus-
maksu silta osin, kuin se oikeuttaa matkasairaudesta, tapaturmasta
tai matkan peruuntumisesta tai keskeytymisesta aiheutuviin kulu-
korvauksiin taikka tyéntekijan koko vuoden ajaksi ottaman matkus-
tajavakuutuksen enintdan 50,46 euron vakuutusmaksu

5) vélttdmattémat tydmatkan jarjestelyihin ja tydasioihin liittyvat
puhelin- ja telekopiokulut asiallisin perusteluin

6) hotellimajoituksen yhteydessa perittava tallelokerovuokra

7) muut pakolliset edellisiin verrattavat kulut.

11
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F ERINAISIA MAARAYKSIA

22 § Matkaennakko

Asianomaisella on oikeus saada tyématkaa varten ennakkoa. Alle 24
tuntia kestavalta tyomatkalta voidaan ennakko jattaa paivarahan osalta

suorittamatta.
23 § Matkalasku
1 mom. Matkalasku on laadittava jasenyhteisén hyvéksymalle matkalaskulo-

makkeella tai matkalaskuohjelmalla. Laskun tulee siséltaa selvitys mat-
kan tarkoituksesta, matkustustavasta, matkareitista seka saapumis- ja
lahtemispaivamaaristd kellonaikoineen kunkin paikkakunnan osalta.
Laskussa on lisdksi mainittava, kenen maarayksesta tydmatka on
tehty.

2 mom. Matkalaskuun on liitettava tositteet syntyneistd kustannuksista silloin,
kun tosite niista on ollut saatavilla.

24 § Matkalaskun esittaminen ja korvausten maksaminen

1 mom. Matkalasku on esitettéva viivytyksettd matkan paatyttyd. Matkalasku
on pyrittdva toimittamaan viimeistaan 2 kuukauden kuluessa matkan
paattymisesta sille henkilélle, jolle laskun hyvaksyminen kuuluu.

2 mom. Matkakustannusten korvaukset maksetaan 2 kuukauden kuluessa
matkalaskun esittamisesta.
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